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SILALES RAJONO SOCIALINIU PASLAUGU NAMU
DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO UKIO REIKALAMS
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Silalés rajono socialiniy paslaugy namy (toliau — namy) direktoriaus pavaduotojas ukio
reikalams yra darbuotojas dirbantis pagal darbo sutartj.

2. Pareigybés lygis — A (A2).

3. Direktoriaus pavaduotojo tikio reikalams pareigybé priskiriama biudZetiniy jstaigy vadovy
ir jy pavaduotojy grupei.

4. Pareigybés pavaldumas — Namy direktoriaus pavaduotojas tkio reikalams tiesiogiai
pavaldus Namy direktoriui.

. II SKYRIUS )
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Direktoriaus pavaduotojas tikio reikalams turi atitikti §iuos specialiuosius reikalavimus:

5.1. turéti aukstgjj universitetinj arba jam prilygintg iSsilavinimg, bei ne mazZesn¢ kaip
penkeriy mety Sios srities vadovaujamo darbo patirtj;

5.2. biiti gerai susipaZinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais, kitais Lietuvos Respublikoje galiojanciais teisés aktais, reglamentuojanciais
vie$gj] administravimag, darbo santykius, dokumenty rengimg ir tvarkyma, Namy nuostatais bei $iuo
pareigybés apraSymu;

5.3. jstatyminius ir normatyvinius teisés aktus, savivaldos institucijy nutarimus,
reglamentuojancius tikine, finansing ir ekonoming jstaigos veikla;

5.4. jstaigos ekonominio ir socialinio vystymosi perspektyva;

5.5. gebéti rengti ir derinti jstaigos tikinés veiklos planus bei organizavimo principus;

5.6. sudaryti ir vykdyti jstaigos susitarimus, sutartis bei reguliuoti jy vykdymo kontrole;

5.7. darbuotojy saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos, elektrosaugos, apsaugos sistemos
reikalavimus, higienos taisykles ir normas;

5.8.gebeti kaupti, sisteminti ir apibendrinti informacija, rengti iSvadas;

5.9. gebéti planuoti ir organizuoti savo srities darbg, kad pareigos bity atliekamos
kokybiskai, efektyviai ir laiku;

5.10. biiti pareigingam, darbi¢iam, kiirybiskam, gebéti bendrauti ir bendradarbiauti.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Namy Direktoriaus pavaduotojas tikio reikalams vykdo Sias funkcijas :
6.1. pagal galiojandius jstatymus organizuoja ir koordinuoja tking Namy veikla, atsako uz



priimamy sprendimy padarinius ir Gkinés veiklos rezultatus, jstaigos turto sauguma ir jo efektyvy
panaudojima;

6.2. sprendzia visus klausimus pagal jam suteiktas teises, paveda ir kontroliuoja atskiry tikiniy
funkeijy vykdyma kitiems jstaigos darbuotojams, teikia sitilymus Namy direktoriui dél jstaigos tkio
dalies \darbuotojams skiriamy paskatinimy bei nuobaudy;

6.3. vykdo ir jgyvendina jstaigos direktoriaus jsakymus, nurodymus ir kitus pavedimus;

6.4. koordinuoja visus jstaigos jsipareigojimus tiekéjams bei ikiniy sutaréiy vykdyma;

6.5. teikia sililymus aptariant bei sprendziant klausimus, kad bity skatinamas kiekvieno
darbuotojo materialinis suinteresuotumas ir atsakingumas uz jam paskirtg darbg bei viso kolektyvo
darbo rezultatus;

6.6. riipinasi jstaigos pastaty priezilira, jrengimy, inventoriaus ir kity priemoniy technine
bukle, jy einamuoju remontu, riipinasi, kad tiek gyvenamosiose tiek tkinése patalpose bei teritorijoje
bity Svaru ir tvarkinga;

6.7. riipinasi, kad darbuotojai, socialiniy paslaugy namy gyventojai ir kiti jstaigos lankytojai
laikytysi prieSgaisrings, civilines, darby saugos ir sveikatos taisykliy;

6.8. kontroliuoja ir primena darbuotojams, kad uz jiems pavesty dokumenty i§ra§yma, Zurnaly
pildyma laiku ir teisingai, uz juose esanciy duomeny tikrumg ir Gkinés operacijos teisétumg atsako
asmenys, suraSiusieji ir pasiraSiusieji tuos dokumentus;

6.9. organizuoja efektyvy tarnybiniy automobiliy panaudojimg tarnybinéms uzduotims ir
funkcijoms vykdyti, kontroliuoja kelionés lapy pildyma, spidometro parodymus, degaly suvartojimo
kiekj pagal norma, degaly likutj, rengia Namy direktoriaus jsakymus automobiliui vykstant uz rajono
riby;

6.10. rengia tikio dalies darbuotojy pareiginius nuostatus bei veikla reglamentuojanciy tvarky,
taisykliy, saugos ir sveikatos instrukcijy projektus;

6.11. nevir§ijant samatoje turimy asignavimy, derina su direktoriumi bei vyr. buhaltere
reikiamy jrengimy, priemoniy, inventoriaus jsigijimo klausimus, dalyvauja materialiniy vertybiy
inventorizacijos vykdyme;

6.12. vykdo medziagy ir kity priemoniy iSdavimg jstaigos poreikiams, pildo iSdavimo
Ziniara$tj greitai susidévinéiy daikty apskaitos korteles;

6.13. vykdo VieSojo pirkimo jstatymg socialiniy paslaugy namuose, rengia reikalingy
dokumenty, taisykliy, ataskaity projektus, suderinus su Namy direktoriumi, talpina internete;

6.14. laikosi konfidencialumo apie jstaigos veiklg zZinomg informacijg teikiant tik jstatymuy
numatytais atvejais ir tik siekiant apginti geriausius jstaigos interesus;

6.15. Namy direktoriaus pavedimu atlieka ir vidaus kontrolg bei dalyvauja sudaryty komisijy
ir darbo grupiy veikloje;
6.16. teikia pasitilymus Namy direktoriui dél Socialiniy paslaugy namy veiklos organizavimo
ir valdymo tobulinimo.
7. Namy Direktoriaus pavaduotojas tikio reikalams turi teise:
7.1. gauti ir naudotis tarnybine informacija savo kompetencijos ribose;
7.2. turéti tinkamas darbo salygas;
7.3. kelti kvalifikacija, atestuotis, teikti pasitlymus darbo organizavimo klausimais;
7.4. reikalauti i§ darbuotojy, kad biity laikomasi saugos darbe, prieSgaisrinés saugos ir
higienos sanitarijos reikalavimuy;
7.5. kontroliuoti materialiniy vertybiy laikyma, saugojima ir efektyvy jy naudojima
imtis kuo efektyvesniy priemoniy, kurios uZtikrinty kuo geresnius darbuotojy darbo rezultatus.
8. Namy Direktoriaus pavaduotojas tikio reikalams atsako uz:
8.1. savalaikj auk3¢iau i§vardinty funkcijy vykdyma;
8.2. pareigy neatlikima ir netinkamg atlikimg;
8.3. siurksty elgesj su darbuotojais ir interesantais;
8.4. 7ala padaryta jstaigai dél jo kaltés;



8.5. vieSyjy ir privaciyjy interesy derinimo pazeidimus.

9. UZ funkcijy, numatyty Siame pareigybés apraSyme, nevykdymg ar netinkamg vykdyma,
kitus pazeidimus, Namy direktoriaus pavaduotojas tikio reikalams atsako Lietuvos Respublikos teisés
akty nustatyta tvarka.

Susipazinau:



