Specialiis reikalavimai darbuotojui, einan¢iam buhalterio pareigas

Silalés rajono socialiniy paslaugy namy buhalteris turi atitikti §iuos specialiuosius reikalavimus:

1.

turéti ne zemesnj kaip aukstesnjjj arba specialyjj vidurinj, jgyta iki 1995 mety socialiniy
moksly studijy srities vadybos ir verslo administravimo arba ekonomikos krypties
iSsilavinimg ir ne mazesnj nei 5 mety finansininko, buhalterio, ekonomisto darbo staza;
iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus ir
kitus teisés aktus, reglamentuojancius biudzetiniy jstaigy buhalterinés apskaitos vedimg ir
tvarkyma, finansiniy ir tikiniy operacijy teis¢tuma, dokumenty rengima, tvarkyma ir apskaita,
bei gebéti juos taikyti praktiskai, Silalés rajono savivaldybés tarybos sprendimus,
savivaldybés mero potvarkius, savivaldybés administracijos direktoriaus, direktoriaus
pavaduotojo ir Silalés rajono socialiniy paslaugy namy jsakymus ir kitus teisés aktus,
reglamentuojancius nustatyty funkcijy vykdyma bei gebéti juos taikyti praktiskai;

buiti gerai susipazinusiam su Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos jstatymu, vieSojo
sektoriaus apskaitos ir finansines atskaitomybés standartais, valstybés ir savivaldybés jstaigy
darbuotojy darbo apmokéjimo jstatymu, kitais teisés aktais, reglamentuojanciais buhaltering
apskaita;

sklandziai déstyti mintis rastu, zodziu, iSmanyti dokumenty rengimo, tvarkymo ir apskaitos
bei teisés akty rengimo taisykles. Mokéti naudotis rySio ir kitomis organizacinémis technikos
priemonémis ir dirbti §iomis kompiuterinémis programomis kompiuteriu: Microsoft Word,
Excel, Power Point, Outlook, Internet Explorer;

moketi valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija, rengti iSvadas.



