PATVIRTINTA
Silales rajono socialiniy paslaugu namu
direktoriaus 2022-03-J4d. jsakymu Nr. S-

PINIGU PRIEMIMO KVITU ISIGIJIMO, NAUDOJIMO IR APSKAITOS
TVARKOS APRASAS
I BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Pinigy priemimo kvity jsigijimo, naudojimo ir apskaitos apraas (toliau — Aprasas) reglamentuoja
pinigy priémimo kvity jsigijimo, naudojimo ir apskaitos ypatumus.

2. Pinigy priémimo kvitai yra grynujy pinigy priémimo dokumentai, kurie tinkamai uzpildyti ir
turintys visus $iame Aprase nurodytus privalomus rekvizitus, patvirtina prekiy (paslaugy) pardavimo
— priémimo operacijos jvykdymo fakta.

3. Aprasas parengtas vadovaujantis valstybines Mokesciy Inspekcijos prie Lietuvos Respublikos
Finansy ministerijos virsininko 2019 m. geguzés 10 d. Nr. VA-39 jsakymu ..Del pinigy priémimo ir
pinigy ismokéjimo kvity naudojimo, israSymo ir apskaitos taisykliy ir biliety naudojimo ir apskaitos
taisykliy patvirtinimo*.

I1 PINIGU PRIEMIMO KVITU [SIGIJIMAS IR NAUDOJIMAS

4. Pinigy priemimo kvitai naudojami asmenims atsiskaitant uZ suteiktas socialines paslaugas
grynaisiais pinigais, kai neprivaloma naudoti kasos aparato.

5. Isigijus pinigy priémimo kvity jie yra registruojami specialios apskaitos blanky apskaitos zurnale.
Siame 7urnale yra registruojami visi jsigyti atskaitingiems darbuotojams isduoti ir grazinti kvitai.
Kiekviena operacija yra jrasoma atskiroje eilutéje. Isigijus pinigy priémimo kvity apskaitos zurnale
atitinkamose skiltyse jraSoma isigijimo data, pavadinimas (prekiaujan¢io dokumenty blankais),
isigyty kvity serija ir numeriai ( nuo iki), atsakingo asmens parasas.

6. Pinigy priemimo kvite turi biti nurodyta: jstaigos pavadinimas, kodas. data, suteiktos paslaugos
pavadinimas, sumokéta suma eurais ZodZiu bei centai skai¢iais ir visa suma skaiciais, kvitg iraSiusio
asmens pareigy pavadinimas, parasas, vardas ir pavarde.

7. Atsakingas asmuo. iduodamas pinigy priémimo kvitus atskaitingam asmeniui, Zumalo skiltyje
iraso kvity iddavimo data, gavéjo (atskaitingo asmens) varda ir pavarde. iSduoty kvity serijas ir
numerius, darbuotojo parasas. Kai atsakingam asmeniui graZina nepanaudotus pinigy priémimo
kvitus i zurnala jrasoma grazinimo data, kvitus graZinusio asmens vardas ir pavarde. kvity serijos
numeriai, atitinkamose skiltyse pasiraso atsakingas asmuo ir kvitus graZinantis asmuo. Siuos
nepanaudotus pinigy priémimo kvitus galima iduoti kitam atskaitingam asmeniui.

I1I PINIGU PRIEMIMO KVITU APSKAITA

8. Pinigy priémimo kvity apskaitai yra specialiosios apskaitos blanky apskaitos zurnalas, kuriame
yra registruojami visi jsigyti, atskaitingiems asmenims isduoti ir grgzinti kvitai.

9. Jeigu i$rasant pinigy priémimo kvita padaroma klaida, jis pripaZjstamas sugadintu. Taisyti jrasus
pinigy priemimo kvite draudZiama.

10. Sugadinti pinigy priémimo kvitai nurasomi specialiosios apskaitos blanky nuraSymo aktu,

kuriame nurodoma kvito serija ir numeris. Sugadinti pinigy priémimo kvitai kartu su aktu saugomi
archyve.
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11. Pinigy priéemimo kvitai nuraSomi kas ménesj.

12. Vieng karta j ketvirtj atliekama pinigy priémimo kvity inventorizacija. Pinigy priémimo kvitai
inventorizuojami pagal inventorizacijos taisykles, patvirtintas Lietuvos Respublikos Vyriausybés
1999 m. birzelio 3 d. nutarimu Nr. 719 .Dél inventorizacijos taisykliy patvirtinimo™, Pinigai kasoje
inventorizuojami vieng kartg per ménesij.

13. Istaigos direktoriaus jsakymu yra tvirtinama darbuotoja, atsakinga uz pinigy priémimo kvity
apskaita, i5davima, tinkama jy naudojimg bei saugojima.

14, Dingus pinigy priémimo kvitams. nedelsiant yra informuojamas jstaigos vadovas ir Ziniasklaidos
priemonese paskelbiama apie dingusiy kvity negaliojima. Jeigu pinigu priémimo kvitai dingo dél
isilauzimo ar vagystés, apie tai prane3ama teisésaugos organams.

15. Pinigy priemimo kvitai, jy apskaitos Zurnalas yra saugojami vadovaujantis nustatyta archyviniu
dokumenty saugojimo tvarka.

IV BENDROSIOS NUOSTATOS

16. Silalés rajono socialiniy paslaugy namai nustatyta tvarka atsako uz tinkama pinigy priémimo kvity
naudojima ir sugadinty kvity apskaita.




