SILALES RAJONO SOCIALINIU PASLAUGU N

PATVIRTINTA

i Silalés rajono socialiniy paslaugy namy
direktoriaus 2023 m. liepos<)d.
jsakymu Nr. 4/~

{AMU GLOBOS CENTRO VEIKLOS

KOORDINATORIAUS PAREIGYBES APRASYMAS

I. SKYRIUS
PAREIGYBI

1. Globos centro veiklos koordinatoriaus pareigybé Silalés rajono socialiniy paslaugy namuose

(toliau — Namai) yra priskiriama specialisty grupei.
2. Pareigybés lygis — A2.

3. Pareigybés paskirtis — organizuoti, koordinuot

i, planuoti ir vykdyti Globos centro veikla.

4. Sias pareigas einantis darbuotojas yra tiesiogiai pavaldus jstaigos direktoriui.

IT SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI §IAS PAREIG

5. Globos centro veiklos koordinatorius, ein
reikalavimus:
. 5.1. privalo biiti susipaZings ir savo darbe
pojstatyminiais aktais, norminaisi aktais, Vaiko teis
apsaugos pagrindy jstatymu, Vyriausybés nutarimais
darbo ministerijos jstatymais ir nutarimais, Si
reglamentuojanciais socialinj darbg ir biudZetiniy jstai
aktal nepriestarauja Lietuvos Respublikos teisés akt

AS EINANCIAM DARBUOTOJUI
antis §ias pareigas, turi atitikti Siuos specialius
vadovautis Lietuvos Respublikos jstatymais ir

iy konvencija, Lietuvos Respublikos vaiko teisiy
ir kitais norminiais aktais, Socialinés apsaugos ir

veikla, centro direktoriaus jsakymais, ( jei jstaigos
ms), socialiniy darbuotojy etikos kodeksu, (;/j o)

%:és rajono savivaldybés tarybos sprendimais,

saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés, civilinés saugos instrukcijomis, namy nuostatais, darbo tvarkos

taisyklémis, §iuo pareigybés apra§ymu ir kitai dokume

ntais, reglamentuojanciais centro veikla;

5.2. turéti aukstajj socialinio darbo i¥silavinimg ar socialinio darbo iSsilavinimui prilyginama kita

aukstaj] i8silavinima;

5.3. i¥manyti lietuviy kalbos gramatikos taisykles, gebéti jas taikyti darbe, Zinoti dokumenty rengimo,

tvarkymo ir apskaitos principus;

5.4. mokeéti naudotis ,,Microsoft Office* programomis ir internetinémis narSyklémis;

5.5. iSmanyti strateginio planavimo metodikas
strateginés veiklos planus ir programas;

5.6. moketi analizuoti ir apibendrinti informacija
dokumenty paie$kos sistemomis;

sugebéjimas organizuoti darbg, rengiant

bei rengti i§vadas, pildyti ataskaitas, gebéti naudotis




5.7. mokéti savarankikai planuoti ir organizug
5.8. biti kulttiringu, gebéti spresti konfliktus.
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6. Globos centro veiklos koordinatorius vykdg
6.1. organizuoja socialiniy paslaugy teikimg G
6.2. planuoja ir organizuoja Globos centro ve

X
.

vti savo veikla, vertinti kity darbg;

JS
rBUOTOJO FUNKCIJOS

§ias funkcijas:

ilobos centre, uztikrina jy kokybg;

iklg, paskirsto globos centro darbuotojams rastus i

uzduotis, kontroliuoja informacijos pateikimo terminy laikymasi;

6.3. atstovauja Globos centrag ir socialiniy |
visuomenéje, rapinasi informacijos skleidimu apie
sglygas;

6.4. organizuoja Globos centro darbuotojy
paslaugy gavéjais principus ir kryptis, telkia darbuotg
Ju darba;

6.5. sudaro su budinciais globotojais tarpusav

6.6. inicijuoja/ dalyvauja sprendziant Globos
drausminimo ir paskatinimo klausimus;

baslaugy namus jvairiose organizacijose, jstaigose

skyriaus ir centro teikiamas paslaugas, jy gavime

pasitarimus, atvejy aptarimus, nustatyto darbo s

jus jstaigos tiksly ir uzdaviniy jgyvendinimui, tikrin:

io bendradarbiavimo ir paslaugy teikimo sutartis;

centro darbuotojy priémimo ir atleidimo i§ darbc

6.7. inicijuoja socialiniy programy, projekty ar kity socialiniy priemoniy rengimg ir jgyvendinima

6.8. bendradarbiauja darbo klausimais, su jv
organizacijomis;

airiomis socialinémis jstaigomis, nevyriausybinémi

6.9. uztikrina Globos centro rengiamos ir pildomos dokumentacijos kokybg;

7. analizuoja Globos centro teikiamy paslaugt
7.1. uz veiklos rezultatus atsiskaito jstaigos di
7.2. kontroliuoja pildomg ir kaupiamg dokuz
apie suteiktas paslaugas;

1 kokybe;

rektoriui;

nentacija, ménesines, ketvirtines, metines ataskaita

7.3. konsultuoja Globos centro darbuotojus socialinio darbo klausimais;

7.4. rengia direktoriaus jsakymy projektus Gl
7.5. nuolat tobulina savo Zinias, jgidZius ir kit
darbo naujovémis, organizuoja jy palaikyma Globos

obos centro veikly klausimais;
1s profesines savybes bei gebéjimus, domisi socialini
centre;

7.6. Vykdo kitus jstaigos direktoriaus pavedimus bei nurodymus, kurie nevirsija kompetencijy rib

ir nepriestarauja Lietuvos Respublikos teisés aktams,
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8. Globos centro veiklos koordinatorius turi t

US

cise:

8.1. gauti i§ Namy bei valstybés ir savivaldybés institucijy informacija, reikalinga sprendZiant j

kompetencijai priskirtas funkcijas;




