PATVIRTINTA

Silalés rajono socialiniy paslaugy namy
direktoriaus 2026 m. geguzés  d.
jsakymu Nr. S1-

SILALES RAJONO SOCIALINIY PASLAUGU NAMU
VIESUJU PIRKIMU SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Silalés rajono socialiniy paslaugy namy (toliau— namy) vieyjy pirkimy specialistas
yra darbuotojas dirbantis pagal darbo sutartj.

2. Pareigybés lygis — A (A2).

3. Viesyjy pirkimy specialisto pareigybé priskiriama specialisty grupei.

4. Pareigybés paskirtis: uztikrinti sklandy ir teisétg organizacijos prekiy, paslaugy ir darby
vieSyjy pirkimy planavimg, organizavimg ir vykdyma, laikantis Lietuvos Respublikos vieSyjy
pirkimy jstatymo ir kity teisés akty nustatytos tvarkos.

5. Pareigybés pavaldumas: vieSyjy pirkimy specialistas tiesiogiai pavaldus Namy
direktoriaus pavaduotojui iikio reikalams.

IT SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Darbuotojas, einantis Sias pareigas turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

6.1. tureti aukstajj universitetinj iSsilavinima su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam
lygiaverte aukStojo mokslo kvalifikacija arba aukstasis koleginis iSsilavinimas su profesinio
bakalauro kvalifikaciniu laipsniu;

6.2. iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimus ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius vietos savivalda, vie$aji administravima,
teis€kiira, taip pat zinoti ir iSmanyti VieSyjy pirkimy jstatyma bei taikyti viesyjy pirkimy procediirose,
dokumenty rengimg ir tvarkyma, asmens duomeny teising apsauga;

6.3. sugebéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo veikla;

6.4. mokeéti kaupti, analizuoti, sisteminiu poziiiriu vertinti ir apibendrinti informacija,
rengti iSvadas ir teikti pasitilymus;

6.5. sugebeti sklandziai déstyti mintis raStu ir zodziu, iSmanyti Dokumenty rengimo
taisykles, Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykles;

6.6. turéti gerus darbo kompiuteriu igudzius (MS Word, MS Outlook, Internet
Explorer programos)

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCILJOS

7. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

7.1. igyvendina VieSyjy pirkimy jstatymo nuostatas jstaigos, kaip Perkanciosios
organizacijos, srityje;

7.2. vykdo Silalés rajono socialiniy paslaugy namy nuostaty ir kity tvarky nuostaty
reikalavimus;

7.3. pagal kompetencija rengia su vieSyjy pirkimy jstatymo nuostaty jgyvendinimu
susijusius jsakymy ir kity dokumenty projektus;

7.4. vykdo pirkimy planavima, sudarant metinius pirkimy planus;
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7.5. atlieka dokumenty rengima, rengiant technines specifikacijas bei pirkimo sglygas;

7.6. organizuoja konkursus bei apklausas per Centring vieSyjy pirkimy informacing
sistemg (CVP IS);

7.7. atlieka tiekejy pateikty pasitlymy vertinima, analizuoja pateiktus pasitilymus, tikrina
dokumenty atitiktj reikalavimams;

7.8. atlieka sutar¢iy administravima, prizitiri jy vykdyma;

7.9. atlieka teisés akty atitikties uztikrinima, seka teisés akty pokycius;

7.10. atlieka reikiamy ataskaity teikimg institucijoms ir VieSyjy pirkimy tarnybai;

7.11. konsultuoja jstaigos darbuotojus viesyjy pirkimy klausimais;

7.12. pagal kompetencija dalyvauja Namy direktoriaus sudaromy komisijy ir darbo
grupiy darbe;

7.13. kaupia ir sistemina su savo veikla, uz kurig atsakingas, susijusius dokumentus;

7.14. pateikia bylas, pagal dokumentacijos plang, archyvui sutvarkytus dokumentus savo
vykdomy funkcijy srityje;

7.15. teikia pasiiilymus namy administracijai savo veiklos klausimais;

7.16. laiku atlieka kitus su savo funkcijomis susijusius namy direktoriaus, direktoriaus
pavaduotojo tikio reikalams nenuolatinio pobiidzio pavedimus tam, kad biity pasiekti jstaigos strateginiai
tikslai;

7.17. laikosi konfidencialumo, apie jstaigos veikla Zinomg informacijg teikiant tik
istatymy numatytais atvejais.

8. Viesyjy pirkimy specialisto teisés ir pareigos:

8.1. sitlyti kaip geriau ir efektyviau organizuoti Namy veikla savo srityje ir kaip ja
tobulinti;

8.2. dalyvauti seminaruose, konferencijose, pasitarimuose, kuriuose nagrinéjami su
specialisto sritimi susij¢ klausimai,

8.3. turéti tinkamas darbo salygas;

8.4. gauti informacijg ir dokumentus, reikiamus funkcijoms vykdyti.

9. VieSyjy pirkimy specialistas savo darbe vadovaujasi vertybinémis nuostatomis
pagarbos, atvirumo, tolerancijos, unikalumo bei empatijos.

10 .VieSyjy pirkimy specialistas atsako uz:

10.1. savalaikj auks¢iau iSvardinty funkcijy vykdyma;

10.2. pareigy neatlikimg ir/ar netinkama atlikima;

10.3. zalg padarytg jstaigai dél jo kaltés;

10.4. vieSyjy ir privaciyjy interesy derinimo pazeidimus.

11. Uz funkcijy, numatyty Siame pareigybés apraSyme, nevykdymg ar netinkama
vykdyma, kitus pazeidimus, socialinis darbuotojas atsako Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta
tvarka.

Su pareigybés apraSymu susipazinau, supratau, jsipareigoju vykdyti:

(vardas, pavardé, parasas, data)





